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Kurumu Selguk Universitesi Rektorliigii
Gorev Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagskanlig
Gorevi Etiketleme

Gorev Tanim

Dewey Onlu Smiflama Sistemi'ne (DDC) gore harf ve rakam kombinasyonlarindan
olusan, eserin hangi konuya ait oldugunu ve yazarin soyadinin ilk harflerini gdsteren,
eserlerin raflarda sistematik bir sekilde dizilmesi, kiitiiphane igerisinde kaybolmadan
kolayca bulunmasi ve raflari diizenli tutmak tizere kitaplarin ve diger materyallerin sirt
kismina etiket yapistirilmasini saglamak.

Tlgili Mevzuat

4857 sayil1 Is Kanunu, 6631 sayili ISG Kanunu.

Bu Is icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve

Yetenekler

Gorevinin gerektirdigi egitim diizeyine ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ile 2547
sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. Gorevinin|
gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

i¢ Kontrol Standart

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi Ve gorevler

Sorumluluklar

Idare birimlerinde personelin  gorevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarint  kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
¢ Kontrol bildirilmelidir. Gorev tanimlar belirlenmeli, personele duyurulmali ve idarede uygun bir
Genel Sarti organizasyon yapisi olusturulmalidir.
Temel is ve 1. Bibliyografik bilgileri kaydedilen bilgi kaynaklar1 i¢in sirt etiketleri basilir, etiketlerin

bilgi kaynaginin sirtina yapistirilmasi iglemleri,

2. Bilgi kaynaklar1 simiflama numaralarina gore raflardaki ait olduklar1 numaralara
yerlestirilerek diizenlenir ve 6diing verilmek {izere hazir hale getirilir.

3. Kataloglama siireci tamamlanan eserlerin etiketleme islemlerini yiiriitmek ve zamanla
deformasyona ugrayan etiketlerin teknik standartlara uygun sekilde yenilenmesini
saglamak,

4. Rafa ¢ikarilacak eserlerin izinsiz kiitliphane digina ¢ikarilmasini engellemek amaciylal
giivenlik bantlarin1 yapistirmak,

5. Siireglerin iyilestirilmesi veya operasyonel ihtiyaglar dogrultusunda gerekli diger
mesleki gorevleri yerine getirmek,

6. Idarece verilecek diger gorevleri yapmak.




ISG Tehlike Simifi  20/6/2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saghig1 ve Giivenligi Kanununun 9’uncu maddesi
uyarinca isyerlerinin is saglhigi ve giivenligi acisindan yer aldigi tehlike siniflari tebligine

’

gore ; Baskanligimiz “Az tehlikeli sinifinda yer almaktadir.’

TEBELLUG EDEN

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen etik kurallar kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
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